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 １ 

インターネット申請を行うには 

（１）手続の流れ 

 

 

          

・２ページの「利用者ＩＤ登録の手順」を参照の上、利用者ＩＤ登録をしてください。 

         

 

・６ページの「報告の方法」を参照の上、肥料生産量の情報を 

入力し、送信してください。 

（送信前に印刷できますので、閲覧用にご利用ください。） 

 

 

        ・申請データが福岡県に到達したことをお知らせします。 

        ・受付番号をメモしておいてください。 

         （「印刷」ボタンをクリックすると、表示される画面を印刷できます。） 

 

 

・県から審査完了のメールが届いたら終了です。 

（２）パソコン動作環境の確認 

以下の環境を備えた、インターネットに接続できるパソコンを準備してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

準備ができたら、次ページ以降を参考に利用者ＩＤの登録をします。 

《参考》大文字／小文字と全角／半角 

パスワードを登録する際に、上記の区別がつかないまま登録してしまいますと、電子申請システ

ムにログインできないということが起こります。入力するときは、以下の区別が必要です。 

※ IDは、登録時に自動で割り振られます。 

(１) 大文字／小文字 

  Aa Bb Cc Dd Ee Ff Gg Hh Ii Jj Kk Ll Mm  
Nn Oo Pp Qq Rr Ss Tt Uu Vv Ww Xx Yy Zz 

※以下のような場合は、ログインできません。 

例）パスワード設定時 fukuoka    ログイン時 FUKUOKA 

(２) 全角／半角 

 日本語入力システム（MS-IME(マイクロソフト社製)やATOK(ジャストシステム社製)）を有効

にして文字を入力すると、全角文字が入力されます。ＩＤとパスワードは半角である必要があ

るので、登録の際は日本語入力システムを無効にしてください。 

利用者ＩＤ登録 

 

普通肥料・指定混合肥料生産量報告、特殊肥料生産・輸入量報告の入力 

→ 送信 

 

申請受付のお知らせの受信 → 受付番号・受付日時の控え 

審査完了のお知らせメール 

※必要な動作環境 

ソフトウェア  ＯＳ 下記のいずれか 

＜PC＞ 

  ・Microsoft Windows 7（ESU適用端末のみ） 

  ・Windows8.1（ModernUI 除く） 

  ・Windows10（タブレットモード除く） 

 ・Mac OS 10.12/10.13 

＜タブレット等モデルデバイス＞ 

  ・iOS  ・Android 

ブラウザ 下記のいずれか 

・Internet Explorer 11.0（Windows 7、Windows 8.1、Windows 10の場合） 

・Microsoft Edge ・Mozilla Firefox  ・Google Chrome  ・Apple Safari  



 ２ 

（３）利用者情報の登録 

① 福岡県ホームページのトップ画面 

（https://www.pref.fukuoka.lg.jp/） 

から「目的から探す」→「電子申請」を 

クリックします。 

 

 

 

 

② 「ふくおか電子申請サービス」が表 

示されます。これが福岡県インターネ 

ット申請のトップページです。まず、 

「初めて利用する方へ」をご覧くだ 

さい。 

 

 

③ 右図の画面に戻りの「利用者登録は 

 こちら」をクリックしてください。 

 

 

④ 利用者登録画面が表示されますので、利用規約を確認いただき、次ページ以降を参考に必要事項を

入力してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

利用者登録画面で入力していただく内容は、個人・法人によって異なります。 

（個人・法人の区別は利用者登録画面の最初の設問で表示されます。） 

  ◆個人の場合・・３ページ    ◆法人の場合・・４ページ 

をご覧ください。 

https://www.pref.fukuoka.lg.jp/
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⑤ 利用者登録画面が表示されますので、以下の説明を参考に各項目に入力してください。 

【個人の場合】 

 

  

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

姓名 
肥料生産事業者の姓名を正しく登録して

ください 

 

 

郵便番号、住所 
肥料生産事業者について入力してくださ

い。 

メールアドレス 
県からの連絡先として使用します。 

必ず正しく登録してください。 

※携帯メールをご利用いただけます。 

（ドメイン指定受信をしている場合は、

「pref.fukuoka.lg.jp」を指定対象に追加し

てください。） 

入力後、「次へ」ボタンをクリック

してください。 
※入力事項に誤りがある場合は、エラーが

出ますので表示に従って修正してくだ

さい。 

個人/法人区分 

（個人）を選択してください。 

利用者登録の結果が表示されました

ら利用者IDがメールで通知されます

ので、メールの説明に従って最終確

認をしてください（５ページ参照）。 

→→→ １０ページへ 

お名前 

利用者の名前を入力してください。 

※ログイン後にページに表示される名前（ニック

ネームのため、申請内容には影響しません。 

パスワード 

任意のパスワードを半角６文字以上で入力してく

ださい。 

※利用開始時に必要となりますので、控えておく

ようお願いします。 

電話番号、FAX番号等 
肥料生産事業者について入力してくださ

い。 

「個人」で登録する場合は、「法人の場合

の情報」は入力不要です。 

確認画面が表示されますので、内

容に間違いが無ければ「利用規約

に同意して登録する」ボタンをク

リックしてください。 
 



 ４ 

【法人の場合】 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

確認画面が表示されますので、内

容に間違いが無ければ「利用規約

に同意して登録する」ボタンをク

リックしてください。 
 

誤入力が多いのでご注

意ください！ 

個人/法人区分 

（法人）を選択してください。 

企業や団体の名称（漢字・カナ） 
肥料生産事業者の情報を入力してくださ

い。 

郵便番号、住所 
肥料生産事業者について入力してくださ

い。 

メールアドレス 
県からの連絡先として使用します。 

必ず正しく登録してください。 

※携帯メールをご利用いただけます。 

（ドメイン指定受信をしている場合は、

「pref.fukuoka.lg.jp」を指定対象に追加し

てください。） 

お名前 

利用者の名前を入力してください。 

※ログイン後にページに表示される名前（ニック

ネームのため、申請内容には影響しません。 

パスワード 

任意のパスワードを半角６文字以上で入力してく

ださい。 

※利用開始時に必要となりますので、控えておく

ようお願いします。 

電話番号、FAX番号等 
肥料生産事業者について入力してくださ

い。 

「法人」で登録する場合は、「個人の場合

の情報」は入力不要です。 

代表者名（漢字・カナ）、部署等 
必要に応じて入力してください。 

利用者登録の結果が表示されました

ら利用者IDがメールで通知されます

ので、メールの説明に従って最終確

認をしてください（５ページ参照）。 

→→→ １０ページへ 

入力後、「次へ」ボタンをクリック

してください。 
※入力事項に誤りがある場合は、エラーが

出ますので表示に従って修正してくだ

さい。 
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（４）利用者情報の本登録 

① 登録が完了したら、利用者IDお知らせするメールが届きます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

② メールに記載されている【確認ページ】」のＵＲＬをクリックし、開いた画面で、先に登録した申

請者ＩＤと、パスワードを設定してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

以上で、利用者登録は完了です。 

 

つづいて、「普通肥料・指定混合肥料生産量報告」・「特殊肥料生産・輸入量報告」の入力を行います。 

 

パスワード 

先に登録したパスワードを入

力してください。 

メールに記載されている

利用者ＩＤ 

ID、パスワード入力後「次へ」

を押してください。 

ID、パスワード確認後「次へ」

を押してください。 



 ６ 

３ 報告の方法（インターネット申請の場合） 

（１）新規の場合 

① 福岡県ホームページのトップ画面 

（https://www.pref.fukuoka.lg.jp/） 

から「目的から探す」→「電子申請」を 

クリックします。 

  

 

 

② 「ふくおか電子申請サービス」画面が表示されますので、「福岡県」を選択してくださ

い。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③ 「キーワード検索」の入力欄に、「生産量」と入力して「検索」ボタンをクリックしま

す。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

④ 入力した言葉を名称に含む手続が一覧で表示されますので、「普通肥料・指定混合肥料

生産量報告」または「特殊肥料生産・輸入量報告」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://www.pref.fukuoka.lg.jp/


 ７ 

⑤ 画面が変わったら、「電子申請」ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑥ ログイン画面が表示されますので、ユーザＩＤ（申請者ＩＤ）とパスワードを入力

し、「ログイン」ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑦ ログインすると、申請内容入力画面が表示されますので、各項目を入力してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

     

 

 「必須」の表記がある項目は必ず入力する項目です。入力もれがないように注意してください。 

 

 

 

 

 

 

一つの画面を表示してから60分を経過すると、自動的にシステムからログアウトします。入

力した内容が消えてしまいますので、ある程度入力したら、画面右上の「データ保存」ボタン

で保存してください。 

利用者ＩＤの登録は終わ

っていますか？ 

まだの場合はこの手引き２

～５ページ「（３）～（４）」

を参考に登録してくださ

い！ 



 ８ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑧ 入力漏れ等がなければ、「送信内容確認」画面が表示されます。「申請書表示」ボタンをクリックすると、

PDFで入力した内容が転記された申請書が表示されますので、送信前の最終確認をしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑨ 問題がなければ、「送信」ボタンをクリックします。 

修正が必要な場合は、「戻る」ボタンをクリックして必要な箇所を修正してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

データ保存 

 次の報告に流用するため、「次

へ」ボタンをクリックする前

に一度データを保存しておい

てください。 

※「申請書一時保存」をする際

は、必須項目をすべて入力し

ている必要があります。 

全ての項目の入力が終わったら、「次へ」ボタンをクリックしてください。 

送信に少し時間がかかる

場合があります。 

しばらくおまちくださ

い。 

 

「送信」ボタンをクリックすると、報告データが県に送られます。送信前に入力内容を十分

確認の上、入力ミス等がないようくれぐれもご注意ください。 

 

入力内容を修正する場合は、

「戻る」を押してください。 



 ９ 

⑩ 送信した報告書が福岡県に届いたら、「送信完了」画面が表示されます。 

画面左下の「申請書控え保存」ボタンをクリックすると、申請書をPDFでダウンロードできますので、印 

刷する等して保存してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑪ 到達確認のメールが届きます。 

  メールに記載されている「受付番号」は、問い合わせする際等に必要となりますので、控えておくよ

うにしてください。 

 

 

 

 

  

（参考）画面の印刷方法 

画面の左上のメニュー、「ファイル」から「印刷（ｐ）」
を選択してください。 

 

 

 

 

「ファイル」→「印刷(p)」 

「受付番号」は、問い合わせする際

に必要となりますので、控えてお

いてください。 

「申請書控え保存」ボタンをクリッ

クすると、申請書をPDFでダウン

ロードできます。 

印刷して保存してください。 

この画面が表示

されたらＯＫ！ 
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（２）福岡県での審査処理が終わったら 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

     

 

 

福岡県での審査が終わったら、審査が完了したことをお知らせするメールが届きます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ただし、提出内容に訂正が必要な場合は、「申請内容修正のお願い」というメールが届きます。 

この場合、まだ受付処理は終わっていませんので必要箇所を修正して再度報告を送信してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

審査完了のお知らせ 

 

【審査完了日時】令和○年○月○日○時○分

【審査結果】審査が完了いたしました。 

余裕を持って

報告してくだ

さい！ 

手続は 

インターネット

で！ 


